AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE DA
PARTE DI PROFESSIONISTI QUALIFICATI Al FINI DELL’AFFIDAMENTO
DEL SERVIZIO DI CONSULENZA CONTABILE, FISCALE, TRIBUTARIA E
CONSULENZA DEL LAVORO NEL TERRITORIO DI COMPETENZA
DELL’AMBITO TERRITORIALE DI CACCIA N. 5 FIRENZE SUD.

L'Ambito Territoriale di Caccia n. 5 Firenze Sud rende noto che, mediante il presente awviso,
intende verificare I'interesse dei professionisti singoli o associati a prestare il servizio di consulenza
contabile, fiscale e tributaria. Si invitano pertanto i soggetti interessati a voler presentare la
propria manifestazione d’interesse a partecipare all’affidamento per tale servizio, nel rispetto dei
principi e delle modalita di cui al D. Igs. 50/2016. Il professionista svolgera le prestazioni presso il
proprio studio e, occasionalmente, su richiesta, presso la sede dell’ATC anche per attivita di
coordinamento e sara tenuto ad eseguire tutte le attivita e gli adempimenti oggetto dell’incarico
nei termini stabiliti dalle normative civilistiche e fiscali.

Il presente avviso, pubblicato nel sito www.atcfirenzeprato.it non presuppone la formazione di
una graduatoria di merito o I'attribuzione di punteggi e non & impegnativo per I'ATC il quale si
riserva, in ogni caso e in qualsiasi momento, il diritto di sospendere, interrompere, modificare o
cessare la presente indagine conoscitiva, senza che cid possa costituire diritto o pretesa di
qualsivoglia natura.

In ragione della natura dei servizi richiesti, non sara ammesso il subappalto né la cessione delle
prestazioni oggetto del contratto a pena di risoluzione del medesimo.

Responsabile del Procedimento:
Responsabile Unico del Procedimento (RUP), ai sensi dell’art. 31, comma 1, del D.Lgs. n.50/2016, &
la Sig.ra Tatiana Palandri.

Importo stimato
L'importo indicativo previsto per la durata contrattuale, € stimato in € 7.000,00 (Euro

settemila/00). L'importo deve intendersi omnicomprensivo di tutti gli oneri di legge, compreso il
contributo per la cassa nazionale di previdenza (nella misura di legge laddove dovuta per studi
professionali).

Oggetto dell’incarico:
Consulenza contabile e fiscale:
a) Consulenza Contabile, fiscale e tributaria con la conseguente assistenza nell'impostazione

delle procedure amministrative e contabili;

b) Registrazioni di prima nota, fatture e note spese di acquisto;

c) Controllo degli estratti conto bancari;

d) Redazione delle scritture contabili di assestamento e rettifica;

e) Assistenza nella formazione dei bilanci, sia previsionale che d’esercizio, nonché di tutti i
documenti ad essi allegati e connessi, con relativa attivita di ordine contabile, fiscale e
civilistica;

f) Trasmissione telematica dei modelli di versamento F24;


http://www.atcfirenzeprato.it/

g)

h)

Assistenza, redazione e trasmissione telematica del Modello Unico e delle Dichiarazioni
fiscali di cui I’ATC e tenuto alla presentazione;
Assistenza in sede di revisione dei conti.

Consulenza del lavoro:

i)

j)
k)

1)

m)
n)
o)
p)

inquadramenti ed iscrizioni, assunzioni e licenziamento dei soggetti obbligati presso Istituti,
Enti e collocamento;

esame e studio di pratiche di inquadramento;

amministrazione mensile del personale composto ad oggi da due unita, secondo la
normativa vigente (redazione busta

paga, calcolo contributi ed imposte correlati, predisposizione F24);

calcolo del T.F.R.;

predisposizione e registrazione mensile delle scritture contabili del personale;

consulenza e assistenza rispetto alle problematiche del lavoro.

Assistenza, redazione e trasmissione telematica dei dichiarativi fiscali e contributivi inerenti
il personale dipendente

Durata dell’incarico
Il servizio & previsto per la durata di 12 mesi nelle more dell’espletamento delle procedure per la

pubblicazione della gara con evidenza pubblica per I'assegnazione dell'incarico di consulente per la
gestione contabile fiscale e tributaria, nei termini di cui alla legge R.T. n. 84 del 16.12.2016
"Disposizioni in materia di Ambiti territoriali di Caccia".

Requisiti di partecipazione:

1)
2)
3)

4)

Cittadinanza italiana o di uno Stato membro dell’Unione Europea;

Godimento dei Diritti civili e politici;

Professionisti singoli o associati (considerati quali operatori riuniti anche non ancora
costituiti con le forme tipiche del raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concorrenti. Lo “studio associato” tra professionisti pud connotare un soggetto
formalmente unitario o raggruppato, riunito o consorziato ai fini della partecipazione alla
procedura, se esista tra i professionisti associati un formale atto giuridico che ne denoti
natura parificabile ad una unica impresa singola o a un raggruppamento temporaneo
d’Imprese o a un consorzio), , comma 6, art. 83 del D.Lgs. n. 50/2016, iscritti all’ordine dei
Dottori commercialisti e degli Esperti Contabili da almeno 5 anni con almeno 2 anni di
comprovata esperienza professionale relativa a prestazioni analoghe all’oggetto del
presente avviso (provato mediante la produzione di un elenco di servizi analoghi con
indicazione dei contenuti dell’attivita svolta, date e destinatari. | concorrenti dovranno
indicare le professionalita, risorse umane e tecniche nonché I'esperienza necessaria con
adeguato standard di qualita), per conto di Ambiti Territoriali di Caccia e di Pubbliche
Amministrazioni. In ogni ipotesi di partecipazione di studi associati ogni professionista
associato dovra presentare la domanda di partecipazione;

Professionisti iscritti al Registro dei revisori Contabili da almeno 5 anni con almeno 2 anni
di comprovata esperienza professionale relativa a prestazioni analoghe all’oggetto del
presente avviso (provato mediante la produzione di un elenco di servizi analoghi con



indicazione dei contenuti dell’attivita svolta, date e destinatari. | concorrenti dovranno
indicare le professionalita, risorse umane e tecniche nonché I'esperienza necessaria con
adeguato standard di qualita), per conto di Ambiti Territoriali di Caccia e di Pubbliche
Amministrazioni. In ogni ipotesi di partecipazione di studi associati ogni professionista
associato dovra presentare la domanda di partecipazione ;

5) Societa partecipate totalmente da Professionisti iscritti all'Albo da almeno 5 anni con
almeno 2 anni di comprovata esperienza professionale relativa a prestazioni analoghe
all'oggetto del presente avviso (provato mediante la produzione di un elenco di servizi
analoghi con indicazione dei contenuti dell’attivita svolta, date e destinatari. | concorrenti
dovranno indicare le professionalita, risorse umane e tecniche nonché I'esperienza
necessaria con adeguato standard di qualita ), per conto di Ambiti Territoriali di Caccia e di
Pubbliche Amministrazioni. In ogni ipotesi di partecipazione di studi associati ogni
professionista associato dovra presentare la domanda di partecipazione;

6) Non incorrere in alcuna della cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n.50/2016;

7) Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i concorrenti nei cui confronti non
siano stati emanati provvedimenti interdettivi alla contrattazione con le pubbliche

amministrazioni ed in possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del D.Lgs.
50/2016.

Documentazione da presentare
| soggetti interessati dovranno manifestare il proprio interesse mediante l'invio della seguente
documentazione:
1) Dichiarazione d’interesse, utilizzando I'allegato A, compilato in ogni sua parte e sottoscritta
dal singolo professionista;
2) Dichiarazione del professionista che svolgera la prestazione relativa al possesso dei
requisiti tecnico professionali richiesti, utilizzando I’allegato B;
3) Offerta economica, utilizzando I’allegato C;
4) Curriculum vitae debitamente sottoscritto;
5) Fotocopia fronte retro e leggibile del documento di identita.

Tali documenti dovranno essere completi di timbro professionale e firma leggibile.

Procedura di aggiudicazione:
Affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 coma 2 lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016.

Modalita di affidamento dell’incarico:

L'affidamento dell’incarico avverra mediante il criterio dell’offerta economicamente pil
vantaggiosa, L'incarico sara affidato mediante sottoscrizione di apposita lettera di incarico
professionale.

Si procedera all’affidamento dell’incarico anche quando sia pervenuta una sola domanda.

Modalita di presentazione della domanda
La domanda resa ai sensi degli artt. 46, 47 e 76 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i., dovra essere inviata
utilizzando i modelli allegati A e B, mediante la propria posta elettronica certificata al seguente
indirizzo segreteria@pec.atcfirenzeprato.it




L'oggetto della PEC dovra recare il riferimento “Manifestazione di interesse per servizio di
consulenza contabile, fiscale e tributaria e del lavoro”.

Qualora la manifestazione d’interesse, inoltrata tramite PEC secondo le modalita ammesse
dall’awviso, non venga sottoscritta dal professionista mediante la firma digitale o la firma
elettronica qualificata, la dichiarazione sottoscritta dai soggetti sopraindicati dovra essere inviata
con lettera in formato Pdf non modificabile unitamente a copia non autenticata di un documento
di identita del sottoscrittore.

Le domande dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del 29 maggio 2018.

Le manifestazioni di interesse che perverranno in data e orario successivo alla scadenza non
saranno prese in considerazione. L'invio della candidatura € ad esclusivo rischio del mittente e
rimane esclusa ogni responsabilita dell’ATC, ove per qualsiasi motivo, la domanda non pervenga
entro il termine di scadenza all’indirizzo di destinazione.

| candidati devono altresi indicare nella domanda il proprio indirizzo, ai fini della eventuale
ricezione della documentazione inviata da questo ATC, indicando i recapiti telefonici e gli indirizzi
di posta elettronica, ordinaria e certificata.

Non saranno ammesse le istanze nei seguenti casi:

1. se incomplete;

2. pervenute oltre data e orario sopra indicato;

3. non sottoscritte e/o non corredate da copia fotostatica di documento di identita leggibile in
corso di validita del sottoscrittore;

4. prive dei requisiti richiesti;

5. presentate da un soggetto che abbia partecipato contemporaneamente quale singolo e
componente di una associazione.

Privacy

Ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 13 D.Igs. n. 196/2003 e s.m.i. i dati personali conferiti dai
candidati saranno trattati, anche con strumenti informatici, per le finalita e le modalita previste
dal presente procedimento e per lo svolgimento dell'eventuale successivo rapporto contrattuale.
Ad ogni modo ai sensi del D.Igs. n. 196/2003 e s.m.i. si informa che:

a) il trattamento dei dati personali dei candidati & finalizzato unicamente all'individuazione di un
operatore economico per I'eventuale successivo affidamento del servizio;

b) il trattamento sara effettuato dal personale competente nei limiti necessari a perseguire le
sopra citate finalita, con modalita e strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei
dati;

c) i dati potranno essere comunicati o portati a conoscenza dei responsabili o incaricati o di
dipendenti coinvolti a vario titolo nel servizio da affidare;

d) all'operatore economico interessato sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7 del D.lgs. n.
196/2003.



